
 

 
แบบค ำรอ้งขอใชส้ิทธขิองเจ้ำของขอ้มลูสว่นบุคคล 

กองคลงั มหำวิทยำลยัขอนแกน่ (KKU Data Subject Rights Request Form) 
................................................ .. 

 
                    วันที่........................................................... 
   

 ตำมที่พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ได้ให้สิทธิแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในกำร
ขอใช้สิทธิอันเกี่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคล มหำวิทยำลัยขอนแก่น (มหำวิทยำลัย) ในฐำนะที่เป็นผู้ควบคุมข้อมูล
ส่วนบุคคลของท่ำน จึงได้จัดท ำแบบค ำร้องฉบับนี้ เพ่ือให้ท่ำนสำมำรถด ำเนินกำรใช้สิทธิของท่ำนตำมพระรำชบัญญัติ 
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
 ดังนั้น หำกท่ำนประสงค์จะใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว โปรดกรอกรำยละเอียดในแบบ 
ค ำร้องฉบับนี้ และยื่นค ำขอนี้ได้ด้วยตนเองตำมช่องทำงใดช่องทำงหนึ่งที่ระบุไว้ท้ำยแบบค ำร้องนี้ 
 

 ขอ้มลูผูย้ืน่ค ำรอ้งขอ  

ชื่อ-นำมสกุล                              …………………………………….………………………………… 
หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน    …………………………………….………………………………… 
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ                     …………………………………….………………………………… 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail)      …………………………………….………………………………… 

ท่ำนเปน็เจำ้ของขอ้มลูสว่นบคุคลหรอืไม่ 

❒ ผู้ยื่นค ำร้องเป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

❒ ผู้ยื่นค ำร้องเป็นผู้แทนของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล (โปรดระบุรำยละเอียดของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล) 
     รำยละเอียดของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
            ชื่อ-นำมสกุล                 …………………………………….…………………………………………… 
            ที่อยู่                           ……………………………………………………………….………………… 
            เบอร์โทรศัพท์                …………………………………………………………………………………. 
            ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail)  ………………………………………………………………………. 
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เอกสำรประกอบกำรขอใชส้ทิธิ 

1. กรณี ผู ้ขอใช้สิทธิเป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล กรุณำแนบเอกสำรพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง            
เพ่ือประกอบค ำร้อง ดังนี้  

❒ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีสัญญำชำติไทย) ส ำเนำหนังสือเดินทำง (กรณีไม่มีสัญญำชำติไทย) 

❒ ส ำเนำเอกสำรหลักฐำนอ่ืนที่ทำงรำชกำรออกให้ ซึ่งสำมำรถใช้รับรองตัวตนได้ 

2. กรณี ผู้ขอใช้สิทธิเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล กรุณำแนบเอกสำรพร้อมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง เพ่ือประกอบค ำร้อง ดังนี้  

❒  หนังสือมอบอ ำนำจที ่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลให้อ ำนำจผู ้ย ื ่นค ำร ้องใช้สิทธิแทนเจ้ำของข้อมูล                
ส่วนบุคคลตำมแบบค ำร้องขอฉบับนี้ ซึ่งลงนำมโดยเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและผู้ยื ่นค ำร้องและลงวันที่  
ก่อนวันที่ยื่น 
 

 

โปรดระบสุถำนะควำมสมัพนัธข์องทำ่นทีม่ตีอ่มหำวทิยำลยั 

❒  นักศึกษำ / ผู้ใช้งำนแอปพลิเคชัน / ผู้เข้ำชมเว็บไซต์ 

❒  เจ้ำหน้ำที่/บุคลำกรของมหำวิทยำลัย 

❒  ผู้สมัครงำน 

❒  คู่สัญญำ/ผู้รับเหมำ 

❒  ผู้ติดต่อ 

❒  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) .................................................................... 

 

โปรดระบสุิทธทิีท่่ำนประสงคจ์ะด ำเนนิกำร 

❒  เพิกถอนควำมยินยอม 

❒  ขอเข้ำถึงหรือรับส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคล รวมถึงขอให้มหำวิทยำลัยขอนแก่นเปิดเผยที่มำของข้อมูล             
ที่ท่ำนไม่ได้ให้ควำมยินยอมในกำรเก็บรวบรวม 
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❒  ขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอให้ลบข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอคัดค้ำนกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอระงับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอให้มหำวิทยำลัยโอนย้ำยข้อมูลส่วนบุคคลแก่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลรำยอื่น 

 

โปรดระบวุตัถปุระสงค์ รำยละเอยีดสว่นบุคคลทีท่ำ่นขอใชส้ทิธิและเหตผุลประกอบค ำรอ้งขอของท่ำน 

……………………………...……………………………...……………………………...……………………………...………………………
……...……………………………...……………………………...……………..………...……………………………...…………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……….………………...……………………………...……….....................................................................................................
............................................................................................................................. ...................................................
........................................................................................................................................ ........................................
........................................................................................... .....................................................................................
............................................................................................................................. ...................................................
............................................................................................................................. ...................................................
............................................................................... .................................................................................................
............................................................................................................................. ...................................................
............................................................................................................................. ...................................................
........................................................... .................................................................................................................. . 

 

ช่องทำงยื่นค ำร้องขอให้สิทธิ          
 (1) นำยสุรสิทธิ์ ชำลีมำตย์ กองคลัง ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยขอนแก่น                      
      เลขที่ 123 หมู่ที่ 16 อำคำรสิริคุณำกร ส ำนักงำนอธิกำรบดี ถนนมิตรภำพ ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมือง 
       ขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 40002 
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หมำยเหตุ           
 มหำวิทยำลัยขอสงวนสิทธิในกำรติดต่อท่ำนตำมข้อมูลกำรติดต่อที่ท่ำนได้ให้ไว้ในค ำร้องนี้ เพื่อขอข้อมูล
หรือเอกสำรหลักฐำนเกี่ยวกับค ำขอเพ่ิมเติม รวมถึงสงวนสิทธิในกำรด ำเนินคดีตำมกฎหมำยหำกพบว่ำข้อมูลที่ท่ำน
ระบุในแบบค ำร้องขอนี้ไม่เป็นควำมจริงโดยเจตนำทุจริต      
 กำรใช้สิทธิของท่ำนอำจมีเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ตำมกฎหมำย กฎ หรือระเบียบอื่น ทั้งนี้ จ ำเป็นต้องมีกำร
พิจำรณำค ำขอเป็นรำยกรณีไป มหำวิทยำลัยขอควำมร่วมมือให้ท่ำนโปรดให้ข้อมูลประกอบค ำร้องขอของท่ำน                 
อย่ำงครบถ้วน เพื่อให้มหำวิทยำลัยสำมำรถด ำเนินกำรตำมสิทธิของท่ำนได้อย่ำงเหมำะสม รวมทั้ง  มหำวิทยำลัย           
ขอสงวนสิทธิในกำรปฏิเสธค ำขอของท่ำน ในกรณีทีม่หำวิทยำลัยมีควำมจ ำเป็นต้องด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขกฎหมำย
หรือค ำสั่งศำล หรือเป็นกรณีกำรใช้สิทธิของท่ำนอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคลอ่ืน  
หรือในกรณีที่ท่ำนยังมีสัญญำกับมหำวิทยำลัยที่ให้ประโยชน์แก่ท่ำนอยู่ ซึ ่งกำรใช้สิทธิของท่ำนอำจเป็นผลให้
มหำวิทยำลัยไม่สำมำรถให้บริกำรตำมสัญญำแก่ท่ำนได้ โดยมหำวิทยำลัยจะด ำเนินกำรแจ้งให้ท่ำนทรำบถึง
ผลกระทบของกำรใช้สิทธิต่อไป          
 มหำวิทยำลัยจะด ำเนินกำรตำมค ำร้องขอของท่ำนภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอพร้อมเหตุผลและ
ข้อมูลประกอบค ำขอต่ำง ๆ รวมถึงเอกสำรหลักฐำนประกอบจำกท่ำนครบถ้วน ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิในกำรขยำย
ระยะเวลำดังกล่ำวออกไป หำกมหำวิทยำลัยได้รับข้อมูลไม่เพียงพอในกำรประกอบกำรด ำเนินกำร  
 ในกรณีที่มหำวิทยำลัยมีควำมจ ำเป็นต้องปฏิเสธค ำร้องขอใช้สิทธิของท่ำน มหำวิทยำลัยจะแจ้งเหตุผล              
กำรปฏิเสธแก่ท่ำนทรำบทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) ที่ท่ำนได้ให้ข้อมูลไว้    
 มหำวิทยำลัยเก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งท่ำนได้ให้ไว้ในค ำร้องขอนี้ เพื่อวัตถุประสงค์ในกำร
ตรวจสอบเพื่อยืนยันสิทธิของท่ำนทั้งในฐำนะเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและผู้แทน และด ำเนินกำรตำมค ำขอใช้สิทธิ
ของท่ำน โดยอำจมีควำมจ ำเป็นต้องเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวแก่บุคคลหรือนิติบุคคลอื่นที่มีควำมเกี่ยวข้อง
ในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน ทั้งนี้ กำรเปิดเผยดังกล่ำวจะเป็นไปเพ่ือควำมจ ำเป็นในกำรด ำเนินกำร
ตำมค ำร้องขอใช้สิทธิของท่ำนเท่ำนั้น และข้อมูลดังกล่ำวจะถูกเก็บรักษำไว้จนกว่ำมหำวิทยำลัยจะปฏิบัติตำม 
ค ำร้องขอของท่ำนเสร็จสิ้น หรือจนกว่ำกระบวนกำรโต้แย้งหรือปฏิเสธค ำขอใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล  
จะสิ้นสุดในกรณีที่มหำวิทยำลัยไม่อำจปฏิบัติตำมค ำร้องขอของท่ำนได้โดยมีเหตุผลอันสมควรตำมที่กฎหมำย         
หรือค ำสั่งศำลก ำหนด           
 ผู ้ยื ่นค ำร้องได้อ่ำนและเข้ำใจเนื้อหำของแบบค ำร้องขอฉบับนี้แล้ว และยืนยันว่ำข้อมูลที ่ได้แจ้งแก่
มหำวิทยำลัยมีควำมถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ทุกประกำร รวมทั้งขอยืนยันและรับประกันว่ำผู้ยื่นค ำร้องมีสิทธิ
อย่ำงถูกต้องตำมกฎหมำย จึงได้ลงลำยมือชื่อตำมท่ีระบุข้ำงล่ำงนี้ 

 

.......................................................... ผู้ยื่นค ำร้องขอ 

(............................................................)   

                                                    วันที่.....................................................   
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* ส ำหรับเจำ้หน้ำทีเ่ทำ่นัน้ 

วันที่ได้รับค ำร้องขอ     ……………………………………….......................................................................... 

วันที่บันทึกในระบบ      ………………………………………......................................................................… 

วันที่มีหนังสือตอบรับ    …………………………………......................................................................……… 

ผลกำรพิจำรณำ          ……………………………….....................................................................………… 

เหตุผลในกำรปฏิเสธ (หำกมี) ……………………………….............................................................………… 

เจ้ำหน้ำที่ผู้ด ำเนินกำร ………………………….......................................................................……………... 

 

 


