เอกสารประกอบการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย Version 54

ผู้ขายโปรดจัดเตรียมเอกสารและหลักฐานโดยครบถ้วนทุกรายการตามที่ระบุ  และรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับพร้อมเขียนชื่อตัวบรรจงในสำเนาทุกแผ่น  ดังนี้
1.
กรณีเป็นบริษัท, ห้างหุ้นส่วนจำกัด


1.1
สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์พร้อมแนบรายการเคลื่อนไหวไม่เกิน 6 เดือน  หรือสำเนา Statement  ของเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันซึ่งมีรายการเคลื่อนไหวไม่เกิน 6 เดือน  

1.2
สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษี  

1.3
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ผู้มีอำนาจลงนาม   

1.4
หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท  

1.5  สำเนาหนังสือใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง/สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง  

1.6  แบบแจ้งความประสงค์ให้โอนเงินฯ   โปรดลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนาม

1.7 เอกสารอื่นๆ(ถ้ามี)

2.
กรณีเป็นร้าน (บุคคลธรรมดา)

2.1
สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์พร้อมแนบรายการเคลื่อนไหวไม่เกิน 6 เดือน  หรือสำเนา Statement  ของเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันซึ่งมีรายการเคลื่อนไหวไม่เกิน 6 เดือน  

2.2
สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษี    


2.3
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   

2.4
ใบทะเบียนพาณิชย์   


2.5  สำเนาหนังสือใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง/สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง  

2.6  แบบแจ้งความประสงค์ให้โอนเงินฯ   โปรดลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนาม

2.7
เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)



เขียนที่......................................................................

วันที่ .............................................................................................
เรื่อง  แจ้งความประสงค์ให้ชำระค่าซื้อสินค้า/บริการ ด้วยวิธีจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแก่น

ข้าพเจ้า  บริษัท/ห้าง/ร้าน........................................................................................................................
โดย............................................................................................................... ผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพัน บริษัท/ห้าง/ร้าน........................................................................................  ที่อยู่อาคาร/ชั้น..............................เลขที่...........................  หมู่ที่ .................... ถนน..................................................  ตำบล/แขวง....................................................................... อำเภอ/เขต............................................  จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์ ....................................  หมายเลขโทรศัพท์....................................... หมายเลขแฟกซ์.................................................  มีความประสงค์จะให้ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ชำระเงินค่าซื้อสินค้า/บริการ   ที่มีมูลค่าตั้งแต่ 1,000.-บาท   ขึ้นไป  ด้วยวิธีการจ่ายตรง (Direct Payment) เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของบริษัท/ห้าง/ร้าน................................................................................
ดังนี้
ชื่อธนาคาร   ..............................................................................สาขา....................................................

ชื่อบัญชี     .................................................................................เลขที่บัญชี...........................................

ชื่อบัญชี (ภาษาอังกฤษ)   .......................................................................................................................

ทั้งนี้ข้าพเจ้า ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง จะเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนเงินที่ธนาคารเรียกเก็บและยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ



                     ขอแสดงความนับถือ


…………………………………………….   ผู้มีอำนาจลงนาม


(…………..……………………………….)



แบบขอสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย

1. 
ข้อมูลทั่วไป

ชื่อ ผู้ขาย  (ภาษาไทย)     ............................................................................................................................
  (โดยต้องระบุคำว่า  บริษัท, หจก., ร้านค้า หรือ นาย, นาง  ให้ตรงตามที่จะพิมพ์ออกในใบสั่งซื้อ /สั่งจ้าง)


ชื่อ ผู้ขาย (ภาษาอังกฤษ)  ............................................................................................................................

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี...................................................

2.
ข้อมูลที่อยู่ของผู้ขาย


อาคาร/ชั้น..........................บ้านเลขที่....................ถนน...............................ซอย.................................

แขวง/ตำบล..............................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด...............................................

รหัสไปรษณีย์................................................................
หมายเลขโทรศัพท์.........................................................
หมายเลขแฟกซ์  (ถ้ามี)..................................................
3.
ข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย

เลขที่บัญชี         ...........................................................................................................................



 
                                      (ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย)


ชื่อบัญชี
     ............................................................................................................................


ชื่อธนาคาร  ...................................................................ชื่อสาขาของธนาคาร..............................


ชื่อบัญชี (ภาษาอังกฤษ)   .............................................................................................................
                                                                                                                       (ระบุชื่อผู้ถือบัญชีที่เปิดบัญชีกับธนาคารเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น)







ลงชื่อ...........................................ผู้ขาย







       (...........................................)

หมายเหตุ     เมื่อทำการ  Upload  ข้อมูลเข้าระบบและได้รหัสผู้ขายแล้ว  จะไม่สามารถทำการแก้ไขข้อมูลผู้ขายได้อีก ต้องยื่นแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย พร้อมแนบเอกสารบัญชีธนาคารและเอกสารรหัสประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้ขาย  ให้กรมบัญชีกลาง หรือคลังจังหวัดทำการแก้ไขข้อมูลต่อไป


เจ้าหน้าที่พัสดุคณะ/หน่วยงาน    มหาวิทยาลัยขอนแก่น 


                        ได้ตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูลหลักผู้ขายและขอรับรองว่าข้อมูลหลักผู้ขายนี้ได้จัดทำตามหนังสือ/ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญาเลขที่...........................................................  เมื่อวันที่ .....................................................................  ระหว่าง  ร้านค้า/หจก./บริษัท.....................................................(ผู้ขาย) กับ  คณะ/หน่วยงาน  ......................................................... (ผู้ซื้อ)   ระยะเวลาการชำระเงินแบ่งเป็น  ......................................   งวด


                                                                                                             ...............................................................   เจ้าหน้าที่พัสดุ





( เงินงบประมาณแผ่นดิน





( เงินรายได้มหาวิทยาลัยขอนแก่น
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